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ZAMAWIAJĄCY: 

Reh-art Barbara Janek 

ul. Mickiewicza 2B, 49-340 Lewin Brzeski 

NIP: 7471106799 | REGON: 531300952 

 

Tytuł projektu: „Pozytywnie włączeni - kompleksowy system wdrążania edukacji włączającej 

w gminie 

Lewin Brzeski” 

Numer projektu: FEOP.05.10-IP.02-0006/24 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

1. CEL ZAPYTANIA 

Zamówienie realizowane jest na potrzeby projektu pt. „Pozytywnie włączeni - 

kompleksowy system wdrążania edukacji włączającej w gminie Lewin Brzeski”, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027. 

 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zapytania ofertowego jest kompleksowa usługa szkoleniowa z zakresu 

wdrażania edukacji włączającej w szkołach podstawowych Gminy Lewin Brzeski. 

Szkolenie stanowi Etap I (Zadanie 1) przygotowania Nauczycieli (N-li) do prowadzenia 

zajęć z Uczniami ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi (SPE) 

Cel szkolenia: Podniesienie kompetencji kadry w zakresie organizacji i pracy z uczniem 

SPE oraz nabycie praktycznych umiejętności stosowania projektowania uniwersalnego i 

racjonalnych dostosowań. Edukacja włączająca ma na celu niwelowanie segregacji, 

rozwój relacji rówieśniczych oraz kształtowanie w uczniach poczucia przynależności do 

grupy bez dyskryminacji 

Grupa docelowa: 54 Nauczycieli:  

Uczestnikami szkoleń będą Nauczyciele z trzech Publicznych Szkół Podstawowych (PSP) 

w Gminie Lewin Brzeski, u których diagnoza wykazała niską lub średnią wiedzę z zakresu 

edukacji włączającej.  

• PSP w Lewinie Brzeskim (SP LB): 28 Nauczycieli (1 grupa).  
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• PSP w Łosiowie (SP Ł): 14 Nauczycieli (1 grupa).  

• PSP w Skorogoszczy (SP SK): 12 Nauczycieli (1 grupa). 

Zakres tematyczny i podstawa merytoryczna:  

Szkolenie musi dotyczyć zasad, możliwości i narzędzi wykorzystywanych do edukacji 

włączającej, z uwzględnieniem narzędzi TIK (Technologie Informacyjno-Komunikacyjne). 

Szkolenie ma bezwzględnie opierać się i wykorzystywać obligatoryjnie e-zasoby i e-

podręczniki wytworzone ze środków EFS, w tym m.in.:  

• Materiały z platformy zpe.gov.pl.  

• „EDUKACJA WŁĄCZAJĄCA – szkolenia i doradztwo dla kadr lubuskiego systemu 

oświaty” (EFS POWER 2014-2020).  

• „INTEGRACJA poza schematami. Poradnik dla nauczyciela nauczania 

początkowego” (E. Biaduń-Korulczyk, K. Sochocka, K. Van Laere).  

• „Edukacja włączająca w szkole. Szanse i wyzwania” (K. Szczepkowska, ORE).  

• „PIĘĆ KLUCZOWYCH PRZESŁAŃ DLA EDUKACJI WŁĄCZAJĄCEJ. Od teorii do 

praktyki” (Europejska Agencja ds. Specjalnych Potrzeb i Edukacji Włączającej).  

Wymiar czasowy i miejsce: 

• Czas trwania: Łącznie 18 godzin zegarowych (po 6 godzin stacjonarnych dla każdej 

z 3 szkół).  

• Termin: do 11.09.2026 r.  

• Miejsce realizacji: Stacjonarnie, na terenie każdej z objętych wsparciem placówek 

oświatowych (Lewin Brzeski, Łosiów, Skorogoszcz). 

 

3. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY  

Prosimy o podanie ceny przy założeniu spełnienia następujących warunków: 

• Posiadanie wykształcenia i kwalifikacji odpowiednich do prowadzenia szkoleń z 

zakresu edukacji włączającej lub pracy z uczniami ze specjalnymi potrzebami 

edukacyjnymi. 

• Gotowość do świadczenia usługi w godzinach popołudniowych i wieczornych 

(zgodnie z preferencjami uczestników).  

• Dysponowanie osobą prowadzącą, która posiada co najmniej 12 miesięcy 

doświadczenia zawodowego lub szkoleniowego w obszarze edukacji włączającej. 

Spełnienie warunku należy potwierdzić CV osoby prowadzącej oraz wykazem 

doświadczenia sporządzonym według Załącznika nr 2. 

• Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy z bezwzględnym 

poszanowaniem zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym zapewnienia 

dostępności dla osób z niepełnosprawnościami, a także zasady równości kobiet i 

mężczyzn.   
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W szczególności, Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania Standardów 

dostępności dla polityki spójności na lata 2021-2027, w tym m.in.: 

• Standard architektoniczny: Zamawiający odpowiada za wskazanie sal 

szkoleniowych w placówkach objętych projektem i przekazanie Wykonawcy 

informacji o ich dostępności. Wykonawca jest zobowiązany do takiej 

organizacji zajęć i wyposażenia stanowiska szkoleniowego, aby nie tworzyć 

dodatkowych barier dla uczestników. 

 

• Standard cyfrowy i informacyjno-promocyjny: wszystkie materiały 

przygotowane przez Wykonawcę muszą być dostępne cyfrowo, w 

szczególności mieć logiczną strukturę, czytelną czcionkę, odpowiedni 

kontrast, opisy alternatywne elementów graficznych oraz zostać przekazane 

uczestnikom w dostępnej wersji elektronicznej. Na zgłoszoną potrzebę 

Wykonawca przygotuje również wersję z powiększoną czcionką. 

 

• Standard szkoleniowy: Wykonawca dostosuje sposób prowadzenia szkolenia 

i materiały do szczególnych potrzeb zgłoszonych przez Zamawiającego. 

Jeżeli konieczne będzie zapewnienie tłumacza PJM, pętli indukcyjnej, 

asystenta lub innej usługi dostępowej wykraczającej poza zwykły zakres 

usługi szkoleniowej, jej zapewnienie i finansowanie zostanie uzgodnione z 

Zamawiającym przed szkoleniem. Wykonawca przekaże uczestnikom 

informacje organizacyjne i instrukcje bezpieczeństwa w dostępnej formie. 

Zakres obowiązków Wykonawcy: 

• przygotowanie programu szkolenia zgodnego z opisem przedmiotu zamówienia i 

przekazanie go Zamawiającemu do akceptacji przed rozpoczęciem zajęć; 

• przeprowadzenie łącznie 18 godzin zegarowych szkolenia, po 6 godzin w każdej z trzech 

szkół; 

• zapewnienie jednej lub większej liczby osób prowadzących spełniających wymagania 

określone w zapytaniu; 

• przygotowanie i przekazanie uczestnikom dostępnych materiałów szkoleniowych w 

wersji elektronicznej; 

• prowadzenie list obecności oraz dokumentacji potwierdzającej realizację szkolenia; 

• wydanie uczestnikom imiennych zaświadczeń lub certyfikatów zawierających co najmniej 

temat i wymiar szkolenia; 

• przekazanie Zamawiającemu po zakończeniu usługi: programu, materiałów, list 

obecności, kopii zaświadczeń lub zestawienia wydanych zaświadczeń oraz protokołu 

wykonania usługi. 
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Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty wykonania usługi, w tym przygotowanie 

programu i materiałów, przeprowadzenie zajęć, dojazd, dokumentację, 

zaświadczenia, podatki oraz składki wymagane przepisami prawa. 

 

 

4. KRYTERIA OCENY OFERT 

Zamawiający dokona oceny ofert niepodlegających odrzuceniu według kryterium: łączna 

cena wykonania całego zamówienia - 100%. 

Liczba punktów zostanie obliczona według wzoru: C = (najniższa łączna cena spośród 

ważnych ofert / łączna cena badanej oferty) × 100 punktów. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

Obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktów przez co najmniej dwie oferty 

Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia, w wyznaczonym terminie, ofert 

dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie może być wyższa od ceny zaoferowanej 

pierwotnie. 

W przypadku osoby fizycznej nieprowadzącej działalności gospodarczej za cenę oferty 

uznaje się całkowity koszt Zamawiającego, obejmujący również składki finansowane przez 

zleceniodawcę. 

 

5. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy złożyć do dnia 28.08.2026. O zachowaniu terminu decyduje data i godzina 

wpływu wiadomości na skrzynkę poczty elektronicznej Zamawiającego. 

 

6. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY 

Ofertę należy przesłać drogą elektroniczną na adres: biuro.rehart@gmail.com, wpisując w 

tytule wiadomości: „Oferta - szkolenie Edukacja włączająca”. 

Oferta powinna zawierać: 

• wypełniony i podpisany Formularz ofertowy - Załącznik nr 1; 

• wypełniony Wykaz doświadczenia - Załącznik nr 2; 

• CV każdej osoby wskazanej do prowadzenia szkolenia; 

• podpisane Oświadczenie o braku konfliktu interesów - Załącznik nr 3; 
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Oferta oraz załączniki mogą zostać podpisane podpisem własnoręcznym i przesłane w 

formie skanu albo podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

Zamawiający może wezwać Wykonawcę do wyjaśnienia treści oferty lub uzupełnienia 

dokumentów w wyznaczonym terminie, jeżeli nie prowadzi to do zmiany ceny ani istotnej 

zmiany treści oferty. 

7. ODRZUCENIE OFERTY 

Oferta zostanie odrzucona, jeżeli: została złożona po terminie; jej treść jest niezgodna z 

opisem przedmiotu zamówienia; Wykonawca lub wskazana osoba prowadząca nie spełnia 

warunków udziału; nie zawiera wymaganych dokumentów, których nie uzupełniono w 

wyznaczonym terminie; cena nie obejmuje całego przedmiotu zamówienia; oferta została 

złożona przez podmiot pozostający w konflikcie interesów z Zamawiającym. 

8. WYBÓR OFERTY I INFORMACJA O WYNIKU 

Ocena ofert zostanie udokumentowana protokołem. Informacja o wyborze 

najkorzystniejszej oferty albo o unieważnieniu postępowania zostanie przekazana 

wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty, na adresy e-mail wskazane w ofertach. 

Jeżeli wpłynie tylko jedna ważna oferta, Zamawiający może ją wybrać, pod warunkiem 

potwierdzenia, że jej cena jest rynkowa i mieści się w kwocie, którą Zamawiający może 

przeznaczyć na realizację zamówienia. 

9. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

Zamawiający może unieważnić postępowanie w szczególności, gdy: nie wpłynie żadna 

ważna oferta; cena najkorzystniejszej oferty przekroczy środki przeznaczone na 

zamówienie i nie będzie możliwe ich zwiększenie; wystąpi istotna zmiana okoliczności 

powodująca, że realizacja zamówienia nie leży w interesie projektu; postępowanie będzie 

obarczone wadą uniemożliwiającą wybór lub zawarcie umowy; projekt albo finansowanie 

zadania zostanie zmienione, zawieszone lub zakończone. O unieważnieniu i jego 

przyczynie Zamawiający poinformuje Wykonawców. 

 

 

Z poważaniem, 

Barbara Janek  
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Zasady unieważnienia postępowania określono w pkt 9 niniejszego zapytania. 

 

Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

1. DANE WYKONAWCY  

Nazwa Wykonawcy: .........................................................................................................  

Adres: ..............................................................................................................................  

NIP: ..................................................................................................................................  

Telefon: ............................................................................................................................  

E-mail: .............................................................................................................................. 

 

 

2. PRZEDMIOT OFERTY 

W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe dotyczące przeprowadzenia szkolenia 

„Edukacja włączająca” w ramach projektu „Pozytywnie włączeni - kompleksowy 

system wdrażania edukacji włączającej w gminie Lewin Brzeski” (nr FEOP.05.10-

IP.02-0006/24), oferuję realizację usługi zgodnie z poniższą wyceną: 

 

Wyszczególnienie 
Cena jednostkowa za 1 

godzinę szkolenia 
Łączna cena / całkowity koszt 

Zamawiającego za 18 godzin szkolenia 

Szkolenie: „Edukacja 
włączająca” 

......................... zł .......................... zł 

 

Słownie łączna cena / całkowity koszt Zamawiającego: 

............................................................................................................... złotych. 

 

 

3. OŚWIADCZENIA WYKONAWCY Oświadczam, że: 

1. Wskazana przeze mnie osoba lub osoby prowadzące spełniają warunki dotyczące 

kwalifikacji i co najmniej 12-miesięcznego doświadczenia w obszarze edukacji 

włączającej, co potwierdzają załączone CV i wykaz doświadczenia. 

2. Zapoznałem się z treścią Zapytania Ofertowego i nie wnoszę do niej żadnych 

zastrzeżeń. 

3. Wyrażam zgodę na realizację usługi w terminach uzgodnionych z Zamawiającym. 
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4. W odniesieniu do materiałów stanowiących utwory przygotowane przez 

Wykonawcę specjalnie na potrzeby realizacji zamówienia udzielę Zamawiającemu, 

w ramach zaoferowanej ceny, niewyłącznej, nieograniczonej terytorialnie licencji na 

czas wymagany do realizacji, rozliczenia, kontroli, archiwizacji i promocji projektu, 

obejmującej utrwalanie, zwielokrotnianie, udostępnianie uczestnikom oraz 

instytucjom uprawnionym do kontroli. Oświadczenie nie obejmuje materiałów osób 

trzecich, w tym publikacji i e-zasobów EFS, do których Wykonawca nie posiada 

praw umożliwiających udzielenie licencji. 

5. Oferta jest ważna przez okres 30 dni od daty złożenia. 

Oświadczam, że zaoferowana kwota obejmuje pełny zakres zamówienia oraz wszystkie 

koszty jego wykonania, w tym dojazd, przygotowanie programu i materiałów, 

dokumentację, zaświadczenia, podatki i składki wymagane przepisami prawa. 

Zobowiązuję się do zapewnienia dostępności szkolenia i przygotowanych przeze mnie 

materiałów na zasadach określonych w zapytaniu. 

W przypadku wyboru oferty zobowiązuję się zawrzeć umowę na warunkach wynikających 

z zapytania i złożonej oferty. 

4. DANE DOTYCZĄCE RODO Oświadczam, że zapoznałem się z klauzulą 

informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji 

projektu i przyjmuję jej treść do wiadomości. 

 

..................................................................  

(Data i podpis Wykonawcy) 
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Klauzula Informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że:  

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach niniejszego postępowania jest 

Reh-art Barbara Janek, ul. Mickiewicza 2B, 49-340 Lewin Brzeski (e-mail: biuro.rehart@gmail.com). 

2. Odrębnymi administratorami danych, zgodnie z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadań 

finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, są: 

o Instytucja Zarządzająca: Zarząd Województwa Opolskiego, ul. Ostrówek 5, 45-088 Opole. 

o Instytucja Pośrednicząca: Wojewódzki Urząd Pracy w Opolu, ul. Głogowska 25c, 45-315 

Opole. 

3. Dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (wypełnienie obowiązku 

prawnego) oraz lit. b RODO (podjęcie działań niezbędnych do zawarcia i realizacji umowy). 

4. Celem przetwarzania danych jest przeprowadzenie postępowania ofertowego, 

wybór Wykonawcy, zawarcie i realizacja umowy oraz rozliczenie wsparcia w 

ramach projektu „Pozytywnie włączeni - kompleksowy system wdrażania edukacji 

włączającej w gminie Lewin Brzeski”, współfinansowanego ze środków EFS+. 

5. Odbiorcami danych mogą być: Instytucja Pośrednicząca, Instytucja Zarządzająca, organy kontrolne i 

ewaluacyjne uprawnione na podstawie przepisów prawa, a także podmioty świadczące dla 

Administratora usługi wsparcia IT, księgowego i archiwizacyjnego. 

6. Dane osobowe przechowywane będą przez okres wynikający z przepisów dotyczących rozliczania 

projektów finansowanych z EFS+, tj. minimum 5 lat od 31 grudnia roku, w którym zatwierdzono 

końcowy wniosek o płatność. 

7. Ma Pan/Pani prawo do: dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania, a w przypadkach przewidzianych prawem – prawo wniesienia sprzeciwu. Posiada 

Pan/Pani również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem udziału w postępowaniu ofertowym i zawarcia umowy 

cywilnoprawnej. 

 

 

..................................................................  

(Data i podpis Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego 

WYKAZ DOŚWIADCZENIA OSOBY PROWADZĄCEJ SZKOLENIE 

Imię i nazwisko osoby prowadzącej: 

........................................................................................ 

Wykonawca wykazuje doświadczenie obejmujące co najmniej 12 miesięcy w obszarze 

edukacji włączającej. Można wskazać zatrudnienie, współpracę, prowadzenie szkoleń, 

doradztwa lub inne zadania bezpośrednio związane z tym obszarem. 

Lp. Podmiot / odbiorca Zakres wykonywanych zadań lub usług Okres realizacji od-do 

    

    

    

    

    

 

Do wykazu należy dołączyć CV osoby prowadzącej. Zamawiający może zażądać 

dokumentów potwierdzających informacje wskazane w wykazie. 

 

 

.................................................................. 

Data i podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego 

OŚWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESÓW 

Ja, niżej podpisany/a, działając w imieniu Wykonawcy, oświadczam, że pomiędzy 

Wykonawcą, osobami uprawnionymi do jego reprezentacji ani osobami wskazanymi do 

wykonania zamówienia a Zamawiającym lub osobami wykonującymi w jego imieniu 

czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania nie zachodzą 

relacje osobowe lub kapitałowe mogące wpływać na bezstronność wyboru wykonawcy, w 

szczególności powiązania polegające na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej albo posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji; 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta albo 

pełnomocnika; 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej albo pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, a 

także w związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli; 

• pozostawaniu w innym stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić 

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności. 

Zobowiązuję się niezwłocznie poinformować Zamawiającego o każdej zmianie 

okoliczności objętych niniejszym oświadczeniem. 

 

 

.................................................................. 

Data i podpis Wykonawcy 


